ORGANIZACNY PORIADOK
VOLEJBALOVEHO KLUBU ISKRA HNUSTA

Spravna rada Volejbalového klubu Iskra Hnusta (dalej len SR VK Iskra ) vydava na zaklade ¢lanku 4, bodu 3
Stanov VK Iskra tento

ORGANIZACNY PORIADOK VK ISKRA (OP)
Clanok 1: Posobnost’

Riadiacu, organizatorsku a kontrolnu funkciu vo Volejbalovom klube Iskra Hnusta (d’alej len VK Iskra),
podla stanov, vykonavaju a zabezpecuju tieto organy :
- Valné zhromazdenie VK Iskra (VZ) ako najvyssi organ obc¢ianského zduzenia
- Spravna rada VK Iskra (SR VK Iskra ) ako reprezentacny a vykonny organ
zdruzenia,vykonavajuca taktiez funkciu valného zhromazdenia obchodnych spolocnosti s
majetkovou tcast'ou VK Iskra
- Prezident VK Iskra, ako Statutarny organ s pravomocami podl'a Stanov VK Iskra
- Dozorna rada VK Iskra ( DR VK Iskra )
- Vykonna rada VK Iskra ( VR VK Iskra ), ako vykonny organ VK Iskra
Pdsobnost’ organov VK Iskra a pésobnost’ nimi zriadenych poradnych odbornych organov a komisii, ako
i vzajomné vztahy, upravuju rokovacie poriadky alebo Statuty schvalené SR VK Iskra. Tieto su sucastou
Organizac¢ného poriadku.

Zavery organov VK Iskra zabezpecuje sekretariat VK Iskra, odborné organy VK Iskra a vSetci ¢lenovia
VK Iskra

Tento organizany poriadok (OP) stanovuje organizacné zasady, Struktury, postavenie a pdsobnost
organov VK Iskra.
Sekretriat tvoria ¢lenovia menovani Vykonnou radou

Sekretariat VK Iskra najma

a) vykonava, na zaklade posobnosti podl'a stanov VK Iskra, ako i delegovani pravomoci sluzby a prace
pre vSetky druzstva, kolektivy ako aj jedincov, ktori su riadnymi ¢lenmi VK Iskra.

b) spractva podklady a navrhy na rokovanie organov VK Iskra, zabezpecuje, aby ich zavery boli riadne
a vCas rozpracované, publikované, adresatom dorucené, kontrolované a v terminoch vyhodnocované.

¢) administrativne a organizacne zabezpecuje ¢innost’ rad a komisii VK Iskra

d) v sulade s pradvomocami podla stanov, resp urcenych VR VK Iskra, prerokovava s organmi
dotknutych subjektov, mestom, obCianskymi zdruzeniami telesnej kultury a dal§imi pravnickymi
osobami spolo¢nu problematiku, tykajticu sa tloh rozvoja a ¢innosti VK Iskra.

e) plni vSetky ulohy a zavery ulozené prezidentom VK Iskra a organmi VK Iskra.

Clanok 2 : Sekretariat VK Iskra

V sulade s ¢lankom 4 Stanov VK Iskra, sa sekretariat (SE- VK Iskra ) riadi tymto OP. Stucastou OP su pracovné
naplne jednotlivych ¢lenov SE-VK Iskra.

1.

Predstavitelom sekretariatu, v zmysle Stanov, je Sportovy riaditel VK Iskra, ktory je opravneny, v ramci
svojej posobnosti, konat’ jeho menom. Pocas jeho nepritomnosti ho zastupuje nim vopred uréeny ¢len SE-
VK Iskra. Menom VK Iskra méze konat aj iny funkciondr, pripadne ob¢an na zaklade plnomocenstva.

Clenmi SE-VK Iskra st $portovy riaditel’, technicky riaditel’, ekondm, sekretar, manazér pre propagaciu.

Zakladné povinnosti a zodpovednost’ clenov SE-VK Iskra su Specifikované v schvalenych naplniach prace
podl’a jednotlivych tisekov prace a ¢innosti.



SE-VK Iskra prostrednictvom svojich ¢lenov, zabezpefuje najmé tieto Cinnosti: vykonné riadenie VK
Iskra, zabezpecuje vSetky operativne a administrativne ulohy, ktoré ¢innost’ VK Iskra vyzaduje, vykonava
priamu organiza¢nu a technicko-administrativnu ¢innost’, za i¢elom plnenia tloh VK Iskra,

a) vedie evidenciu doslej a odoslanej agendy, sleduje jej vybavenie v urenych terminoch a zabezpecuje
archivaciu v stlade so schvalenymi zdsadami,

b) zabezpecuje, v spolupraci s prislusSnymi orgdnmi VK Iskra, podklady na rokovanie Valného
zhromazdenia, Spravnej rady, podiel'a sa na spracovani zakladnych noriem,predpisov a vnutornych
smernic potrebnych pre ¢innost’ VK Iskra.

c) vedie evidenciu tloh vsetkych organov VK Iskra a sleduje ich plnenie,

d) aktivne spolupracuje s odbornymi komisiami na plneni uloh a zvySeni irovne volejbalu v Hnusti,
jehoekonomického a spolocenského rozvoja,

e) spolupracuje s KV SVF Banské Bystrica, Slovenskou volejbalovou federdciou, najma pri rozvijani
kontaktov, organizovani podujati a v pripade potreby vypracovava prislusné podklady,

f) spolupracuje so Slovenskym zdruzenim telesnej kultury, jeho asociaciami.

g) vypracovava podklady na zostavenie rozpoctu VK Iskra a po jeho schvéleni zabezpecuje jeho ucelné
Cerpanie,

h) zabezpecuje ziskavanie finan¢nych prostriedkov do rozpoctu VK Iskra,

i) vedie evidenciu materialu, zabezpecuje jeho zveladovanie, udrzbu a rozvoj, vedie evidenciu
finan¢no-hospodarskej agendy,

j)  plni vSetky ulohy na zéklade rozhodnutia prezidenta VK Iskra a Spravnej rady VK Iskra,

k) zabepecuje propagaciu a popularizaciu volejbalu v Hnusti, okrese, regione,

1) financne zabezpecenie sekretariatu upravuju ekonomické smernice VK Iskra.

Clanok 3 : Rokovaci poriadok Spravnej rady VK Iskra

V sulade s ¢lankom 4 Stanov VK Iskra sa Spravna rada VK Iskra riadi tymto rokovacim poriadkom:

A -

1.

Uvodné ustanovenia

Spravnu radu VK Iskra Hnusta tvoria, prezident, Sportovy riaditel’, zastupca mesta Hnusta, zastupca
Zakladnej Skoly Nabrezie Rimavy, zastupca sponzorov. SR VK Iskra je najvyssim orgdnom VK, v obdobi
medzi konanim Valnych zhromazdeni.

SR riadi a zabezpecuje ¢innost’ VK Iskra Hnust'a v rdmci svojej pdsobnosti, uvedenej v ¢l. 8 Stanov VK
Iskra a v stulade a tymto rokovacim poriadkom, ako stcasti Organizaéného poriadku VK Iskra.
Prestavitelom SR a VK Iskra ako celku je prezident VK Iskra, ktory je opravneny konat’ jej menom.

SR, v sulade s roénym planom Ccinnosti, ktory obsahuje, hlavné ulohy, s konkrétnym urcenim
zodpovedného ¢lena SR za ich plnenie v uréenom termine a terminy s programom zasadnuti.

Ulohy a plan &innosti, vyplyvajuci z uzneseni Valného zhromazdenia VK Iskra, ako aj z tloh
predkladanych riadiacich odbornych organov VK Iskra. Plany ¢innosti sa predkladaji na schvéalenie SR v
terminoch do 15. juna a 15. decembra prislusného roka.

Kazdy ¢len SR méa préavo, pri dodrzani stanovenych terminov, prelozit’ material na rokovanie SR, mimo
planu Cinnosti, po zvazeni dblezitosti ulohy a po konzultécii s prezidentom VK Iskra.

SR prerokuva pisomné a istne spravy.

Na rokovani SR sa mézu, na zéklade pozvania, zucastnit’ aj clenovia VK Iskra, ¢lenovia rad a komisii a
dalsi hostia.

Za ¢innost’ SR VK Iskra je v plnom rozsahu zodpovedny prezident VK Iskra, ktory jej Cinnost’ riadi.
Pocas jeho nepritomnosti ho zastupuje viceprezident, alebo uréeny ¢len SR VK Iskra.

Zasadnutia SR VK Iskra sa konaju podl'a potreby, minimalne tri krat do roka.

Spracovanie materialov.

Za spracovanie materidlov, predkladanych na rokovanie SR, je zodpovedny Sportovy riaditel. Pre
spracovanie dolezitych materidlov, tykajucich sa pdsobnosti viacerych organov SR, je povinny vytvorit’
odbornu pracovnil skupinu. Sportovy riaditel’ je zodpovedny za pripravu predkladanych materialov pre
rokovanie SR VK Iskra.

Materialy, predkladané SR VK Iskra, musia byt prekonzultované vo Vykonnej rade, pripadne v
odbornych organoch,ktoré sa k vecnému obsahu, ako aj k navrhu uznesenia vyjadria v priebehu jeho
spracovania. V uvodnom slove tieto skutocnosti uvedie predkladatel’ materialu.
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Za kvalitu predkladaného materialu zodpoveda Sportovy riaditel’, ktory material vlastnoru¢ne podpise
pred predlozenim.

Ak zodpovedny ¢len SR VK Iskra neméze z vaznych dovodov predlozit’ v urCenom termine, poziada
najneskor 10 dni pred konanim SR VK Iskra, prezidenta VK Iskra, o jeho odlozenie, s ur¢enim nového
terminu.

Priebeh rokovania

Material, struénym Gvodom uvadza predkladatel’, v ktorom uvedie hlavne tie skuto¢nosti, ktoré nie st v
materiali uvedené, alebo sa dodato¢ne niektoré skuto¢nosti zmenili.

Clenovia SR VK Iskra mozu k predloZzenému materialu naniest’ otazky, na ktoré suhrnne odpovie
predkladatel’.

V diskusii mézu ¢lenovia SR VK Iskra vyjadrit’ stanoviskd, pripadne stanoviskd svojich odbornych
organov. Taktiez sa vyjadria k ndvrhu uznesenia a tloham im ulozenych.

Prerokovanie kazdého bodu programu uzavrie prezident VK Iskra, alebo ¢len SR, povereny vedenim SR (
v jeho nepritomnosti ) struénym zhrnutim pripomienok a stanovisk k samotnému materialu i k uzneseniu a
predlozi kone¢ny navrh k odstihlaseniu alebo schvaleniu.

Uznesenie SR VK Iskra

Uznesenie moze mat’ tieto formy: konstatuje, berie na vedomie, suhlasi, schvaluje, poveruje, alebo
splnomociuje, deleguje, ocenuje, vyslovuje a uklada.

V kazdom bode uznesenia musi byt uvedené meno zodpovedného ¢lena SR VK Iskra a termin splnenia
ulohy.

Néavrh na uznesenie clenovia SR VK Iskra schvaluji verejnym hlasovanim, na zdklade poziadania
prezidenta VK Iskra.

Zaznam z rokovania

Z kazdého rokovania SR VK Iskra zabezpeci zapisovatel’ struény zapis, v ktorom musia byt uvedeni
pritomni ¢lenovia SR VK Iskra, ako aj ospravedineni, pripadne nepritomni. Dalej v zazname, k
prerokovanym bodom je potrebné uviest’, kto sa k nemu menovite vyjadril,konkrétny zaver, formulovany
do ulohy s menovitym ur¢enim zodpovedného ¢lena SR VK Iskra za splnenie v urenom termine. Za
vyhotovenie zaznamu je v plnom rozsahu zodpovedny Sportovy riaditel VK Iskra. Zaznam schval'uje
prezident VK Iskra.

Zaznam, po odsuhlaseni, podpiSe vlastnorucne prezident VK Iskra a do 5 dni po rokovani SR VKIskra ho
rozosle ¢lenom SR VK Iskra, v sulade so schvalenym rozdel'ovnikom.

KedzZe zaznam je uradnym dokumentom je povinnost'ou Sportového riaditela VK Iskra zabezpecit' jeho
archivaciu, v sulade so schvalenymi zasadami archivovania pisomnosti VK Iskra.

Zavereéné ustanovenia

Rokovanie SR VK Iskra, po vy¢erpani schvaleného programu, ukonci prezident VK Iskra.

Prezident VK Iskra zabezpeci, v spolupraci s poverenym c¢lenom SR VK Iskra, informaciu pre
oznamovacie prostriedky najneskoér do 3 dni po rokovani SR VK Iskra a d’alSie informacie v prilohe na
tabuli VK Iskra v Mestkej $portovej hale a vo vyklade Domu sluzieb.

Naéklady na ¢innost’ st hradené z rozpoc¢tu VK Iskra.

Tento rokovaci poriadok SR VK Iskra nadobudol t¢innost’ schvalenim SR VK Iskra dia ....................
a je sucast’'ou Organiza¢ného poriadku VK Iskra Hnusta.

Clanok 4 : Dozorna rada VK Iskra

Dozorna rada VK Iskra ( d’alej len DR ) je nezavisly organ VK Iskra a zodpovedd za svoju Cinnost
vyluéne Valnému zhromazdeniu VK Iskra.

Za ¢innost’ DR zodpoveda predseda v plnom rozsahu, ktori DR zvolava a riadi.

Vykonava kontrolu hospodérenia s majetkom VK Iskra.

Vykonava kontrolu pouzitia financnych prostriedkov priamo poskytnutych VK Iskra, ako aj vlastnych
zdrojov.

Riadi sa vlastnym planom prace.
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O zistenych nedostatkoch informuje SR VK Iskra prostrednictvom svojho predsedu.

Vybavovanie staznosti a podnety voc¢i odbornym organom VK Iskra. Vo zvlast’ zavaznych pripadoch, po
posudeni dblezitosti alebo zavaznosti, vystupuje ako organ pre mimoriadnu reviziu. Rozhodnutie DR je
definitivne.

Naklady na ¢innost’ su hradené z rozpoctu VK Iskra.

Clanok 5 : : Vykonna rada VK Iskra

Vykonnu rada VK Iskra tvoria : prezident VK Iskra, viceprezident VK Iskra, Sportovy riaditel’, technicky
riaditel’, ekonom, sekretar, manazér pre propagaciu.

Predsedom VR je prezident VK Iskra, ktory je spolu so Sportovym riaditelom aj ¢lenom Spravnej rady
VK Iskra.

Vykonna rada je vykonnym organom VK Iskra. Za ¢innost’ VR zodpoveda prezident VK Iskra.

VR VK Iskra navrhuje na schvalenie Spravnej rade VK Iskra zlozenie odbornych rad a komisii
(trénersko-metodicka rada, Sportovo-technicka rada, organizacnej komisie, finan¢nej komisie,reklamno-
propagacnej komisie ), upravy vnutornych dokumentov ( ekonomicka smernica a pod.).

VR VK Iskra zabezpecuje tieto ¢innosti : technicko-organizacné zabezpecenie ¢innosti klubu, kadrovo-
personalne zabezpecenie ¢innosti klubu a ekonomické zabezpecenie Cinnosti klubu a iné potrebné ¢innosti
pre dobry chod klubu.

Plni vSetky ulohy a rozhodnutia Spravnej rady VK Iskra.

Za ¢innost’ VR VK Iskra zodpoveda prezident VK Iskra.

Naklady na ¢innost’ VR su hradené z rozpoctu VK Iskra.

Sportovy riaditel’ vedie zaznam z rokovania VR, ktory musi byt do 5 pracovnych dni doru¢eny ¢lenom
VR a zalozeny na SE VK Iskra.

Clanok 6 : Prava a povinnosti ¢lenov Vykonnej rady VK Iskra

Prezident

je Statutarnym zastupcom VK Iskra

zabezpecuje styk s Mestkym tradom v Hntsti

zabezpecuje styk so sponzormi klubu

riadi zasadnutie Spravnej rady a Vykonnej rady VK Iskra

zabezpecuje a predklada materialy na rokovanie Spravnej rady a Vykonnej rady
zabezpecuje a spracovava materialy na rokovanie Valného zhrpmazdenia
zabezpecuje ziskavanie financnych prostriedkov do rozpoctu VK Iskra

zodpoveda za cely chod VK Iskra

Viceprezident

je Statutarnym zastupcom VK Iskra

zabezpecuje styk so sponzormi klubu

je predseda ekonomickej komisie VK Iskra

spracovava navrh rozpoctu VK Iskra a po jeho odsthlaseni zabezpecuje jeho ucelné cerpanie
zabezpecuje ziskavanie finanénych prostriedkov do rozpoctu VK Iskra

udel'uje sthlas na ekonomicku operaciu

spolupracuje s odbornymi radami a komisiami na plneni uloh klubu

Sportovy riaditel

je Statutarnym zastupcom VK Iskra

zabezpecuje vietky operativne tllohy ktoré ¢innost’ klubu vyzaduje

vedie evidenciu doslej a odoslanej posty

vedie evidenciu uloh a sleduje ich plnenie

spolupracuje s KV SVF Banska Bystrica, SVF Bratislava a ich orgdnmi

zabezpecuje spolupracu so Slovenskym zdruzenim telesnej kultary, jeho asociaciami
zabezpecuje ziskavanie finanénych prostriedkov do rozpoctu VK Iskra

zabezpecuje spolupracu s Centrom vol'ného ¢asu Relax

je metodikom klubu, dohliada na trénersko pedagogicky proces v klubu a oponuje tréningové plany
vedie zdznam z rokovania SR a VR

je predsedom Trénersko metodickej rady
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Technicky riaditel’

zabezpecuje technicko organiza¢né zabezpecenie volejbalovych stretnuti doma
zabezpetuje dopravu na stretnutia, je priamo zodpovedny za prevadzku klubového autobusu Caudar
zabezpecuje zapisovatel'ov na stretnutia

zabezpecuje ozvucenie haly a prevadzku svetelnej tabule

je predsedom Sportovo-technickej rady

Ekoném

vedie evidenciu finan¢no-hospodarskej agendy

vedie evidenciu majetku VK (dlhodoby hmotny majetok, drobny hmotny majetok)
vedie pokl'adiiu klubu

zabezpecuje Statistické vykazy a s tym spojené hlasenia

dozera na ucelové vyuzivanie financnych prostriedkov z dotacii a z vynosu 2% dane
Sekretar

vedie evidenciu ¢lenskej zakladne

vedie evidenciu hra¢skych licencii

vedie evidenciu trénerskych certifikatov a licencii

zabezpecuje tvorbu hra¢skych zmluv a ich evidenciu

zabezpecuje vyberanie ¢lenskych prispevkov od aktivnych hracov a hracok

je predsedom organizacnej komisie

ManaZér pre propagaciu

zabezpecuje styk s médiami

plagatovanie domacich podujati

zabezpecuje vyrobu bulletinov

zabezpecuje vyrobu a aktualizaciu Webovej stranky klubu

zabezpecuje aktualizaciu reklamného vykladu v Dome sluzieb

zabezpecuje v pripade potreby ubytovanie

je predsedom reklamno-propagacnej komisie

Clanok 8 : Rokovaci poriadok Vykonnej rady VK Iskra

Rokovanie Vykonnej rady sa riadi horeuvedenymi bodmi Rokovacieho poriadku Spravnej rady VK Iskra.
Na rokovanie VR mozu byt pozvani aj ostatni funkcionari, tréneri a ¢lenovia klubu, ktori na zasadnuti
nemaju rozhodovacie a hlasovacie pravo.

Clanok 9 : Odborné riadiace organy klubu

V klube pracuju odborné riadiace organy : Trénersko-metodicka rada, Sportovo technickd rada,
Ekonomické komisia, Organiza¢na komisia a Reklamno-propagacna komisia.

Rozhodnutia odbornych orgénov klubu podliehaju schvalenie Vykonnej rady VK Iskra.

Predseda zodpoveda za v€asné a vecné vybavenie pridelenej koreSpodencie, ktor po vybaveni, v ramci
svojej kompetencie podpisuje.

Odborné ograny pracuju na zaklade vypracovaného planu ¢innosti, ktory schvali Vykonna rada klubu.

Clanok 10 : Zaverecné ustanovenia

O vsetkych zaleZitostiach a postupoch rieSenia, ktoré nie st uvedené v Stanovach VK Iskra a v tomto
Organiza¢nom poriadku VK Iskra, rozhoduje prezident VK Iskra, ktory zodpoveda Spravnej rade za ich
¢innost’ a obsahovi nezavadnost.

Tento organiza¢ny poriadok nadobida G¢innost’ dilom ........c..ccceeeeveeenenne.

V Hnusti 13.10.2005

Ing. Juraj Remen
prezident VK Iskra



